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I. Entéte d'un dossier

A. Les Dossiers (Nom et date)

L'entéte des dossiers est visible sur chaque dossier de votre phototheque.
Cette entéte reste en haut de vos photos pendant le défilement des photos.
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Le dossier Jaune : Au passage de la souris le dossier affiche le chemin (Adresse) du
dossier.
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Un clique sur le dossier jaune permet de I'ouvrir dans une fenétre de Windows.
Le nom du dossier : Ici le nom du dossier est « Expo Férolles-Attilly »

La date du dossier : Juste en dessous du nom du dossier est afficher la date du dossier.

B. Comment Picasa détermine la date du dossier ?

Picasa utilise la date de la prise de vue de la photo la plus ressente (Date qui est ajouter
automatiquement par votre appareille photo).

Si les photos ne disposent pas de date de prise de vue. Picasa utilise la date de création la
plus ressente. Tous fichiers (image, vidéo, musique...) disposent d'une date de création.

C. Le partage et la synchronisation

Le partage peut s'effectuer sur la totalité des photos du dossier ou sur une sélection
effectuer par vos soins de la méme maniére que sur Windows. (rectangle de sélection,
touche Maj et Ctrl...)

Synchroniser avec le Web Partager



L'utilisation du bouton partager sans effectuer une sélection préalable permet un partage de
l'intégralité des photos du dossier.
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Le contenu de votre mail : Votre
Ces photos ont été envoyées avec Picasa, un logiciel de Google. . .
Pour I'essayer, rendez-vous sur : http://picasa.google.com/. message personnel. P|Casa aJOUte
automatiquement :
Ces photos ont été envoyées avec
Picasa, un logiciel de Google.
Pour l'essayer, rendez-vous sur :

http://picasa.google.com/.

Le mail que regoivent les destinataires est de la forme suivante :

Vous étes invité a voir I'album photo de rsm: ms-mams intitulé : Expo Férolles-Attilly

Expo Férolles-Attilly
25 nov. 2006
de paul.munos

Afficher I'album
Woir le diaporama

Message de :
Ces photos ont été envoyées avec Picasa, un logiciel de Google.
Pour l'essayer, rendez-vous sur : hitp:iipicasa.google.comi.

Si cet e-mail ne s’affiche pas correctement, copiez-collez le lien suivant dans votre navigateur :
hitpeiipicazaweb. google. frihisredir?

unames= Harget=~A1 BUM&Sid=543812372740854051 3&authkev=Gv1sRgCICbS KvevtS 3w QE &invite=CO7Z 14g0&feat=email
Pour partager vos photos ou recevoir une notification lorsque vos amis partagent des photos, créez un compte Picasa Albums Web
gratuit.
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La synchronisation permet de répercuter automatiquement les modifications des images sur
votre ordinateur avec votre album sur internet.

La synchronisation implique que les images soit partager.
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photos favorites.

Afficher en ligne : Ouvre une page internet sur le site de Picasa web et vous affiche
I'album en question.

Synchroniser avec la version en ligne : Apres avoir effectué des modifications sur votre
album en ligne (sur internet) la synchronisation avec la version en ligne permet de
répercuter les modification sur votre album en local (dans la mémoire de votre ordinateur).

Copier I'URL : Permet de récupérer l'adresse internet (URL) de votre album en ligne pour
I'envoyer a une personne ou l'intégrer dans un document avec un Coller.

Supprimer l'album en ligne : L'album en ligne ne sera plus disponible car supprimer !

D. Diaporama et montage

Chaque dossier ou album dispose des boutons suivants dans sont entéte.
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Dans l'ordre :
Lancer un diaporama en plein écran
Crée un Montage Photo
Créé un Montage Video
Graver les photos sur un CD, DVD, Blue Ray
Sélectionner les photos Favorites
Sélectionner les photo avec un visage (Fiabilité moyenne)



II. Organisation de la liste de dossiers: Tri des photos

Vous pouvez trier vos dossiers et vos albums ainsi que les photos qu'ils contiennent.

A. Tri des dossiers et des albums

Pour modifier I'ordre des dossiers et des albums, cliquez sur le menu Affichage et
sélectionnez Affichage des dossiers. Vous disposez des options de tri suivantes :

Date de création : trie la liste des dossiers et des albums en fonction de leur date de
création, en commengant par les plus récents.

Modifications récentes : trie la liste en commencant par les dossiers et albums dont le
contenu a été modifié le plus récemment.

Taille : trie la liste en fonction de la quantité d'espace disque occupée, en commencant par
les dossiers et albums les plus volumineux.

Nom : trie la liste par ordre alphabétique.

Vous pouvez également accéder aux options de tri en cliquant sur la fleche du menu
déroulant qui figure sur la barre de boutons, au-dessus de la liste des dossiers, en regard
des boutons de définition de la structure des dossiers.

B. Tri des photos

Pour modifier la facon dont les photos sont triées dans un dossier ou un album, procédez
comme suit :

Dans la liste des dossiers, cliquez sur le dossier ou I'album a réorganiser.
Cliquez sur le menu Dossier ou Album.
Sélectionnez Trier par.

Vous pouvez trier les photos en fonction des éléments suivants :
nom, date ou taille.

Pour modifier I'ordre des photos manuellement, vous pouvez également les faire glisser
jusqu'a I'emplacement souhaité.



III. Déplacement des photos dans des dossiers et des
albums

Le moyen le plus simple de réorganiser des photos dans Picasa est de les faire glisser

jusqu'a I'emplacement souhaité. Vous pouvez aussi déplacer des photos facilement dans un
nouveau dossier.

Notez que le déplacement d'une photo dans un dossier différent dans Picasa
entraine également son déplacement sur le disque dur. En revanche, le changement
d'album n'a aucune incidence sur I'emplacement réel du fichier photo sur le disque dur.

A. Déplacement des photos entre dossiers et albums existants

Pour faire glisser des photos dans un autre dossier ou album, procédez comme suit :

1. Cliguez sur la photo a déplacer. Pour sélectionner simultanément plusieurs photos du
méme dossier ou album, maintenez la touche Ctrl enfoncée lorsque vous cliquez sur
les photos. Cliquez ensuite sur I'une des photos sélectionnées.

2. Maintenez le bouton de la souris enfoncé lorsque vous faites glisser la photo jusqu'a
son nouvel emplacement. Une fois le pointeur sur I'emplacement souhaité, relachez le
bouton de la souris pour insérer les photos dans le dossier ou I'album de destination.
Si vous possédez une grande collection de photos, il est parfois plus facile de les faire
glisser vers la liste des dossiers a gauche de la photothéque et de les déposer lorsque
le dossier ou I'album de destination apparait en surbrillance.

B. Ajout de photos a un album

Lorsque vous déplacez des photos dans un album, elles ne sont pas réellement supprimées
de leur dossier ou album d'origine, mais simplement ajoutées au nouvel album.

1. Cliquez sur la photo a déplacer. Pour sélectionner simultanément plusieurs photos du
méme dossier ou album, maintenez la touche Ctrl enfoncée lorsque vous cliquez sur
les photos. Cliquez ensuite sur I'une des photos sélectionnées.

2. Choisissez Ajouter les éléments sélectionnés a un album.

Dans le menu déroulant, sélectionnez un album existant ou Nouvel album.
Si vous sélectionnez Nouvel album, saisissez le nom de I'album dans la fenétre "Album -
Propriétés" qui s'ouvre. Cliquez ensuite sur le bouton OK.



IV. Déplacement des photos vers un nouveau dossier

Picasa permet de déplacer facilement les photos dans de nouveaux dossiers. Selon vos
besoins, vous pouvez diviser un dossier en deux, a un emplacement précis, ou encore
sélectionner et déplacer certaines photos vers un nouveau dossier.

A. Déplacement des photos dans un nouveau dossier

1. Cliquez avec le bouton droit de la souris sur la photo a déplacer. Pour sélectionner
simultanément plusieurs photos d'un méme dossier, maintenez la touche Ctrl
enfoncée tout en cliquant sur les photos. Cliquez ensuite avec le bouton droit sur
I'une des photos sélectionnées.

Veillez a sélectionner des photos figurant dans des dossiers réels, et non dans
des albums.

2. Choisissez Déplacer vers un nouveau dossier.
3. Dans la fenétre "Dossier - Propriétés" qui apparait, attribuez un nom au dossier.
4. Cliquez sur le bouton OK.

Le dossier est créé sur le disque dur dans le méme répertoire parent que le dossier d'origine
des photos.

B. Division d'un dossier

Vous pouvez diviser un dossier en deux si vous souhaitez placer un groupe de photos dans
un autre dossier. Cette opération n'est possible que si toutes les photos a déplacer sont
regroupées. Procédez comme suit :

1. Cliquez avec le bouton droit de la souris sur la premiére photo du groupe a déplacer
dans un nouveau dossier.

2. Choisissez Diviser le dossier ici. Notez que toutes les photos suivantes du dossier
seront également sélectionnées.

3. Dans la fenétre "Dossier - Propriétés" qui apparait, attribuez un nom au dossier.

4. Cliquez sur le bouton OK.
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